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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Bogotá D. C. 21-07-2026 

PRESENTADO A: JULIÁN ANDRÉS CASTELLANOS CASTRO  
SUBDIRECTOR DE CENTRO  

ORDEN DE VIAJE  No:  
4226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14-07-2026  15-07-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

N/A Manizales y Marmato (Caldas) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Validar técnicamente 3 normas de competencia laboral del proceso Gestión de Instancias de 
Concertación y Competencias Laborales. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
  

1. Desplazamiento aéreo ruta de ida: Bogotá - Manizales 
2. Desplazamiento interno a terminal terrestre de Manizales 
3. Desplazamiento terrestre Manizales-Marmato vereda El Llano 
4. Comités técnicos para validación técnica de tres normas de competencia laboral con expertos 

técnicos de la organización Aris Mining  
5. Desplazamientos internos 
6. Desplazamiento terrestre a Manizales 
7. Desplazamiento aéreo ruta de ida: Manizales - Bogotá 

RESULTADOS: 

1. Tres normas de la mesa sectorial de Química validadas por expertos técnicos: 
291201122_Operar equipos de concentración de minerales de acuerdo con procedimientos 
técnicos de la operación y especificaciones técnicas. 
291201123_Operar equipos de lixiviación de minerales de acuerdo con procedimientos y 
especificaciones técnicas. 
291201124_Operar equipos de precipitación y filtración de concentrados auríferos de 
acuerdo con procedimientos y especificaciones técnicas. 

2. Se recibe solicitud de curso de manejo de sustancias químicas peligrosas para el personal de 
la organización y el posterior proceso de evaluación y certificación de competencias laborales 
en la norma 291201091. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. Se anexa el archivo de lista de asistencia y fotografía de reunión. 
2. Se anexan archivos de tiquetes de abordaje de avión Bogotá-Manizales-Bogotá; y del tiquete 

transporte terrestre Manizales-Marmato-Manizales por valor de $35.000, el cual se multiplica 
por dos debido a que de Marmato a Manizales no me dieron tiquete. 
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Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar acta de reunión 
de validación técnica. 

Labibe Estefan R. 22-07-2026 

2. Expresar la necesidad de 
curso y proceso ECCL en 
la NSCL 291201091 en el 
Centro de Gestión 
Industrial a encargada de 
Relaciones Corporativas. 

Labibe Estefan R. 17-07-2026  

CONCLUSIONES: 
 

1. Se logró validación técnica de tres normas de competencia laboral: 
291201122_Operar equipos de concentración de minerales de acuerdo con procedimientos 
técnicos de la operación y especificaciones técnicas. 
291201123_Operar equipos de lixiviación de minerales de acuerdo con procedimientos y 
especificaciones técnicas. 
291201124_Operar equipos de precipitación y filtración de concentrados auríferos de 
acuerdo con procedimientos y especificaciones técnicas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LABIBE  ESTEFAN RAMÍREZ  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 02 CAROLINA QUINTERO 
LONDOÑO 
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Tarjeta de embarque / boarding pass

Desde/From Hacia/To

Vuelo / Flight
Fecha / Date

Puerta / Gate
Hora de embarque / 

Boarding time

Salida / Departure

No. de tiquete

Tarifa

Nombre de pasajero / 
Passanger name 

Silla / Seat

Si tu origen / destino es Bogotá ten en cuenta que los vuelos son operados desde Puente Aéreo - Terminal 2. 

*Si adquiriste el tiquete con avianca, aceptaste los términos y condiciones de tarifa de dicha aerolínea. 
Para mayor información contáctate con avianca.

Si tu origen / destino es Medellín ten en cuenta que los vuelos son operados desde Aeropuerto Olaya Herrera.

Recomendaciones para el día de tu vuelo:

Mil maneras de conectar Puedes comprar tus tiquetes en clicair.co

Equipaje permitido:

* Por exceso de equipaje de bodega se cobra un cargo por cada kilo adicional. 
* En caso de que el equipaje de cabina no cumpla con lo permitido será enviado 
a la bodega del avión.

Para mayor información, ingresa a clicair.co

Aplica T&C

Así tengas check-in te sugerimos dirigirte 
con 2 horas de antelación al vuelo.

$ No presentacion: Aplica condiciones de 
tarifa para el cambio de vuelo.

Debes tener tu documento de identidad 
original y en físico a la hora de tu vuelo, 
no se aceptan copias.

Por confirmar

Familia Equipaje de 
mano

Equipaje de 
bodega

Ligera
(D,M,N,G)

Económica
(O,E,K,H)

Preferencial
(T,B,W,Y)

40x35x25
5 kilos

40x35x25
5 kilos

55x35x25
10 kilos

61x40x25
15 kilos

61x40x25
20 kilos

55x35x25
10 kilos

ESTEFAN RAMIREZ/LABIBE

7834
14JUL

08:05hE

2C

09:05h

BOG MZL
BOGOTA MANIZALES

ID39567668

VE

017

2460333352295



Tarjeta de embarque / boarding pass

Desde/From Hacia/To

Vuelo / Flight
Fecha / Date

Puerta / Gate
Hora de embarque / 

Boarding time

Salida / Departure

No. de tiquete

Tarifa

Nombre de pasajero / 
Passanger name 

Silla / Seat

Si tu origen / destino es Bogotá ten en cuenta que los vuelos son operados desde Puente Aéreo - Terminal 2. 

*Si adquiriste el tiquete con avianca, aceptaste los términos y condiciones de tarifa de dicha aerolínea. 
Para mayor información contáctate con avianca.

Si tu origen / destino es Medellín ten en cuenta que los vuelos son operados desde Aeropuerto Olaya Herrera.

Recomendaciones para el día de tu vuelo:

Mil maneras de conectar Puedes comprar tus tiquetes en clicair.co

Equipaje permitido:

* Por exceso de equipaje de bodega se cobra un cargo por cada kilo adicional. 
* En caso de que el equipaje de cabina no cumpla con lo permitido será enviado 
a la bodega del avión.

Para mayor información, ingresa a clicair.co

Aplica T&C

Así tengas check-in te sugerimos dirigirte 
con 2 horas de antelación al vuelo.

$ No presentacion: Aplica condiciones de 
tarifa para el cambio de vuelo.

Debes tener tu documento de identidad 
original y en físico a la hora de tu vuelo, 
no se aceptan copias.

Por confirmar

Familia Equipaje de 
mano

Equipaje de 
bodega

Ligera
(D,M,N,G)

Económica
(O,E,K,H)

Preferencial
(T,B,W,Y)

40x35x25
5 kilos

40x35x25
5 kilos

55x35x25
10 kilos

61x40x25
15 kilos

61x40x25
20 kilos

55x35x25
10 kilos

ESTEFAN RAMIREZ/LABIBE

7839
15JUL

16:05hO

10D

17:05h

MZL BOG
MANIZALES BOGOTA

ID39567668

VE

2460333352295







 


